İnformasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma orqanlarının və sınaq laboratoriyalarının akkreditə edilməsi haqqında

Əsasnamə

1.Ümumi müddəalar

1.1 Bu Əsasnamə, Azərbaycan Respublikası Prezidentinin 22 noyabr 1998-ci il tarixli 23 №-li fərmanı ilə təsdiq olunmuş “İnformasiyanı mühafizə vasitələrinin sertifikatlaşdırılması haqqında”, Nazirlər Kabinetinin 01 iyul 1993-cü il tarixli 343 №-li Qərar ilə təsdiq olunmuş “Milli Sertifikatlaşdıma Sistemi haqqında” Əsasnamələrə uyğun hazırlanmışdır və informasiya  təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma orqanları və ya Sınaq laboratiyaları kimi hüquqi şəxslərin-müəssisələr, təşkilatlar və idarələrin ( bundan sonra – müəssisələr) akkkreditə  edilməsinin əsas qaydalarını müəyyən edir.
1.2 İnformasiya təhlükəsizliyi tələbləri  üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma orqanı (bundan sonra- sertifikatlaşdırma orqanı) kimi müəssisələrin akkkreditə  edilməsi, onuntexniki səriştəsinin uyğunluğunu və təşkilatlar üçün informasiyanı mühafizə vasitələrinin standartların və ya digər normativ sənədlərin  tələblərinə uyğun sınaqlarını keçirən istehsalçı,  tədarüçkü və istehsalçılardan asılı olmamasını rəsmi tanıdır.

Sınaq laboratoriyası kimi müəssisənin akkreditə edilməsi, sınaqlarını keçirilməsində onun yalnız texniki səriştəsinin  rəsmi tanınması da ola bilər.Bu zaman sertifikatlaşdırma məqsədilə sınqaların keçirilməsinə yalnız müvafiq  sertifikatlaşdırma orqanının nümayəndəsinin nəzarəti altında icazə verilir.

Akkreditə yalnız həmin laboratoriya və orqanlarda müvafiq fəaliyyət növü üzrə xüsusi razılıq (lisenziya) olduqda aparılır.

1.3 Müəssisənin akkreditəsi zamanı ona akkreditə sahəsi göstərilməklə Akkreditə şəhadətnaməsi verilir (Əlavə 1, 2). Akkreditə şəhadətnaməsinin qüvvədə olma müddəti beş ildən çox ola bilməz.

1.4 Bu Əsasnamə ilə müəyyənləşdirilmiş akkreditə tələbləri informasiyanın bütün növ sınaqları üçün ümumidir. Zərurət olduqda, konkret  müəssisənin fəaliyyətinin spesfikasını nəzərə alaraq, ona digər tələblər də əlavə oluna bilər.
1.5 Müəssisənin akkreditə edilməsi Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi tərəfindən həyata keçirilir.

2. Müəssisənin akkreditə edilməsi qaydaları 
2.1. Akkreditə aşağıdakı mərhələlər nəzərdə tutulur:

· müəssisə tərəfindən təqdim edilmiş sənədlərə baxış;

· Milli  Təhlükəsizlik Nazirliyi tərəfindən müəyyənləşdirilmiş komissiya tərəfindən müəssisənin yoxlanılması;
· Yoxlamanın nəticələri əsasında akkreditə haqqında qərar qəbul edilməsi;
· Akkreditə şəhadətnaməsinin tərtibi, qeydiyyatı və verilməsi.

2.2 Müəssisə akkreditə edilməsi üçün MTN-ə ərizə təqdim edir (Əlavə 3, 4). Ərizə ilə birlikdə sertifikatlaşdırma orqanı və ya akkredinin bildirilmiş sahəsi üzrə sınaq laboratoriyası haqqında Əsasnamələrin layihəsi MTN-ə göndərilir (Əlavə 5). Sınaq laboratoriyası kimi akkreditə olunduğu təqdirdə onun pasportu (Əlavə 6) və sorğu anketi (Əlavə 7) ərizəyə əlavə edilir.

2.3 Təqdim olunan materiallara baxıldıqdan sonra müəssisənin yoxlanılması üzrə komssiya yaradılır. Komissiyanın  tərkibi  Milli Təhlükəsizlik Nazirliyinin, digər müəssisə və təşkilatların informasiya mühafizəsi sahəsində səriştəli mütəxəsislərindən təşkil olunur və milli təhlükəsizlik naziri tərəfindən təsdiq olunur.

2.4 Komissiya müəssisənin vəziyyətinin təqdim olunmuş sənədlərə uyğunluğunu və onun göstərilən funksiyaları yerinə yetirmək imkanını yoxlayır. Yoxlamanın nəticələri üzrə akt tərtib olunur (informasiyanı mühafizə vasitələnin sınaq laboratoriyası halında, aktın forması əlavə 8-də verilmişdir), bu akt komissiyanın üzvləri tərəfindən imzalanır və tanış olmaq üçün akkreditə olunan müəssisənin rəhbərinə təqdim olunur. 

2.5 Komisiyyanın aktına, müəssisənin vəziyyəti və onun akkreditəyə hazır olması barədə alınmış bütün informasiyalara baxıldıqdan sonra bu müəssisənin akkreditə qəbul edilir. Akkreditə edilmiş müəssisə Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi tərəfindən dövlət reyestrinə daxil edilir və ona Akkreditə şəhadətnaməsi verilir. Müəssisə akkreditə edilmədikdə isə akkreditə edilməmənin səbəbləri göstərilməklə Ərizəçiyə məlumat verilir.

2.6 Müəssisə Akkreditə şəhadətnaməsinin quvvədə olunma müddətini uzatmağı nəzərdə tutursa, akkreditənin bitməsinə 6 ay qalmış, bu Əsasnamənin 2.2 bəndinə uyğun olaraq MTN-ə ərizə ilə müraciət edir.

Təkrar akkreditənin aparılması qaydaları nəzarətin nəticələrindən asılı olaraq müəyyənləşdirilir və hər bir konkret hal üçün müəyyən olunan tam və ya qısa proqrama aparıla bilər.

2.7 Əlavə sahədə akkreditə.

2.7.1. Öz akkreditə sahəsini genişləndirmək istəyən sertifakatlaşdırma orqanı və yaxud sınaq labaratoriyası əlavə sahədə akkreditə üçün ərizə ilə müraciət edir. (Əlavə  3.4). Əlavə sahədə akkreditə əsas sahədə akkreditə qaydalarına uyğun aparılır. 

Ərizəyə aşağıdakılar əlavə olunur

· Əlavə akkreditə sahəsi barədə məlumat;

· Pasporta əlavə (əlavə 5)

3. Akkreditə edilmiş sınaq labaratoriyaları və sertifikatlaşdırma orqanlarının fəaliyyətinə nəzarət.

 3.1. Nəzarət aşağıdakı yolla həyata keçirilə bilər:

· Vaxtaşırı yoxlamalarla;

· Keçirilən sınaqların keyfiyyəti, vaxtaşırı daxili yoxlamaların nəticələri haqqında müəssisə tərəfindən müntəzəm informasiyanın təqdim edilməsi yolu ilə;

· Sınaqların keyfiyyətinin təmin edilməsi sistemi, sifarişçilərin tələbləri və s. əsasında;

· Akkreditə şəhadətnaməsinin qüvvədə olma müddətində müəssisənin akkreditə zamanı ona qoyulmuş tələblərə uyğunluğunu müəyyən etməyə imkan verən nəzarət xarakterli hər hansı digər fəaliyyət vasitəsilə;

3.2 Hər bir müəssisə üzrə nəzarətin şərtləri onun akkreditə edilməsi üzrə qərar qəbul edilən zaman müəyyənləşdirilir. 

3.3 Müəssisənin sınaq laboratoriyaları və sertifikatlaşdırma orqanı kimi akkreditə edilməsi, onların fəaliyyətinə nəzarətin həyata keşirilməsi üzrə bütün növ işlərin aparılması xərcləri Maliyyə Nazirliyi ilə razılaşdırmaqla, Milli Təhlükəsizlik Nazirliyinin müəyyən etdiyi qaydada akkreditə ərizəsi ilə müraciət edən tərəfindən ödənilir.

4. Sınaq laboratoriyaları və sertifikatlaşdırma orqanları kimi müəssisənin akkreditəsinin ləğv edilməsi

4.1 Müəssisənin akkreditəsi aşağıdakı hallarda vaxtından əvvəl ləğv edilir:

· Müəssisənin, akkreditə edilmiş müəssisələrə dair tələblərə uyğun olmadığı təqdirdə ;

· Akkreditə edilmiş müəssisənin özü tərəfindən akkreditəsinin vaxtından əvvəl dayandırılması haqqında müstəqil qərarı olduqda.                                                                               

Müəssisə akkreditə ilə bağlı hə hansı məsələ barədə MTN-ə, Azərbaycan Respublikasının Prezidenti yanında Dövlət Sirrinin Mühafizəsi üzrə İdarələrarası Komissiyaya şikayət edə bilər. Həmin orqanlar  1 ay müddətində qəbul olunmuş qərar barəsində şikayətçiyə məlumat verirlər.

Əlavə 1

       AZƏRBAYCAN  RESPUBLİKASI  MİLLİ  TƏHLÜKƏSİZLİK  NAZİRLİYİ

      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

İNFORMASİYA  TƏHLEKƏSİZLİYİ TƏLƏBLƏRİ  ÜZRƏ İNFORMASİYANIN MÜHAFİZƏ VASİTƏLƏRİNİ SERTİFİKATLAŞDIRILMA SİSTEMİ № AZS – 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Sertifikatlaşdırılma üzrə orqanın akkreditə  şəhadətnaməsi

“___”_______200__-ci ilədək etibarlıdır.

“__”_____200__-ci il tarixli ___ say ilə informasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma sisteminin dövlət reyestrində qeydiyyatdan keçmişdir.

Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi təsdiq edir ki,__________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
                                    (müəssisənin-sertifikatlaşdırma orqanınını adı, ünvanı, MTT kodu)

Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi tərəfindən sertifikatlaşdırma üzrə işlərin  aparılması üçün informasiya təhlükəsiz tələbləri informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma ssitemində akkreditə edilmişdir.

Akkreditə sahəsi bu Şəhadətnamənin əlavəsində verilmişdir.

                                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı A.A

                                                       (imza)

Möhür yeri

                                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                        (tarix)  

Əlavə 2
       
              AZƏRBAYCAN RESPUBLİKASI MİLLİ TƏHLÜKƏSİZLİK NAZİRLİYİ

     _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
İNFORMASİYA  TƏHLÜKƏSİZLİYİ TƏLƏBLƏRİ ÜZRƏ İNFORMASİYANI MÜHAFİZƏ VASİTƏLƏRİNİ SERTİFİKATLAŞDIRMA SİSTEMİ № AZS – 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Sınaq laboratoriyasının akkreditə şəhadətnaməsi

“___”________200___-ci ilədək etibarlıdır

“__”_______200___-ci il tarixli ____ saylı iləinformasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırılma sisteminin dövlət reyestrində qeydiyyatdan keçmişdir.

Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi təsdiq edir ki,__________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                    (müəssisənin-sınaq laboratoriyasının adı, ünvanı, MTT kodu)

Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi tərəfindən informasiyanı mühafizə vasitələrinin ertifikatlaşdırılma sınaqlarının aparılması üçün informasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma sistemində akkreditə edilmişdir.
Akkreitə sahəsi bu Şəhadətnaməsi əlavəsində verilmişdir.

                                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı A.A
                                                       (imza)

Möhür yeri

                                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                        (tarix)  

Əlavə 3

       
              AZƏRBAYCAN RESPUBLİKASI MİLLİ TƏHLÜKƏSİZLİK NAZİRLİYİ

       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

İNFORMASİYA  TƏHLÜKƏSİZLİYİ TƏLƏBLƏRİ ÜZRƏ İNFORMASİYANI MÜHAFİZƏ VASİTƏLƏRİNİ SERTİFİKATLAŞDIRMA SİSTEMİ № AZS – 0 0 0 0 0 0 0 0 0

                                             Azərbaycan Respublikası
                                                        Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi
                                                                                         _______________________

                                                                                         _______________________ 
                                                                                         Idarə(şöbə)nin rəisinə
                                              Sertifikatlaşdırma orqanın akkreditəsi barədə

ƏRİZƏ

1.________________________________________sertifikatlaşdırma orqanı____________________________

  (müəssisənin-ərizə verənin adı )                                                                                                                                                                                                                              
________________________________________________________kimi onun akkreditə edilməsini xahiş edir.
2.Ünvan, telefon, teleks, faks, təhtəl hesabı_____________________________________________________
3.Rəhbərin soyadı,adı,atasının adı_____________________________________________________________
4. Rabitəyə cavabdeh əməkdaşın soyadı, adı, atasının adı__________________________________________
________________________________________________________________________________________
5. Sertifikatlaşdırılmalı məmulatın (obyektlərin) və göstəricilərinin adı
	   ÜT kodu, qrup
	MT (altsinif, altqrup və növ)
	Məmulatın (obyektlərin) adı
	Göstəricilərin adı


6. Ərizə verən öhdəlik götürür:

a)  sertifikatlaşdırma orqanının tələblərinə riayət edir;

b) bağlanılmış müqaviləyə uyğun olaraq, akkreditə üzrə işlərin yerinə yetirilməsi ilə bağlı bütün xərcləri, onun nəticələrindən asılı olmayaraq üdəyir.

Əlavə:

Akkreditə üçün lazım olan “Sertifikatlaşdırılma orqanı haqqında Əsasnamə” və digər sənədlərin layihələri:

______________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________rəhbəri

                                                           (müəssisənin - ərizə verənin adı)

_____________________________________________________________________________________      

                                                            (imza, soyadı, adı, atasının adı)

__________________________________________________________________________baş mühasibi

                                                             (müəssisənin - ərizə verənin adı)

_____________________________________________________________________________________

                                                              (imza, soyadı, adı, atasının adı) 

                                                                                        _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı A.A

                                                                                                                  (imza)

Möhür yeri                                                                        _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                                                                                    (tarix)  

Əlavə 4
       
              AZƏRBAYCAN RESPUBLİKASI MİLLİ TƏHLÜKƏSİZLİK NAZİRLİYİ

       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

İNFORMASİYA  TƏHLÜKƏSİZLİYİ TƏLƏBLƏRİ ÜZRƏ İNFORMASİYANI MÜHAFİZƏ VASİTƏLƏRİNİ SERTİFİKATLAŞDIRMA SİSTEMİ № AZS – 0 0 0 0 0 0 0 0 0

                                              Azərbaycan Respublikası

                                                        Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi
                                                                                         _________________________
                                                                                         _________________________ 

                                                                                         Idarə(şöbə)nin rəisinə

ƏRİZƏ
İnformasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrini sertifikatlaşdırma sistemində

______________________________________________________________________________________ 

                                                            (laboratoriyanın adı)

akkreditə edilməsini xahiş edirəm.

_________________________________________________________sınaq laboratoriyası öhdəlik götürür:
                                                             (adı)
a) informasiyanı mühafizə vasitələrinin sınağı üzrə laboratoriyanın tələblərinə riayət edir;

b) akkreditə üzrə işlərin aparılması ilə bağlı bütün xərcləri, onun nəticələrindən asılı olmayaraq ödəyir.

Əlavə:

1.Sınaq laboratoriyası haqqında Əsasnamənin layihəsi
2. Sınaq laboratoriyasının Pasportu
_________________________________________________________________________________rəhbəri

                                                           (müəssisənin - ərizə verənin adı)

______________________________________________________________________________________      

                                                            (imza, soyadı, adı, atasının adı)

____________________________________________________________________________baş mühasibi

                                                             (müəssisənin - ərizə verənin adı)

______________________________________________________________________________________

                                                              (imza, soyadı, adı, atasının adı) 

                                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı  A. A

                                                           (imza)

Möhür yeri

                                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

                                                        (tarix)  

Əlavə 5
     “__”_______200___-ci il tarixli ____ saylı
Akkreditə şəhadətnaməsinə əlavə
Milli Təhlükəsizlik Nazirliyinin sertifikatlaşdırma sistemində işləyən informasiya təhlükəsizliyi tələbləri üzrə informasiyanı mühafizə vasitələrinin sertifikatlaşdırlması üzrə

______________________________________________________________________________________

                            (təşkilatın adı)
_______________________________________________________sınaq laboratoriyasının akkreditə sahəsi  

                            (təşkilatın adı) 
	Sıra

№
	Sınaqdan keçirilən məhsulun adı
	Kodu
	Sertifikatlaşdırma aparılması üzrə sınaqların və (və ya ) xarakteristikaların (parametrlərin) adı
	Sertifikatlaşdırma aparılması üzrə

normativ sənədlərin adı

	
	
	
	
	Məhsul üzrə
	Sınaq

üsulları üzrə


_______________________________________________________________________________rəhbəri

                                                           (müəssisənin - ərizə verənin adı)

_____________________________________________________________________________________   

                                                                  (imza, soyadı, adı, atasının adı)

                                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı  A. A

                                                       (imza)

Möhür yeri

                                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  _ _ _ 
                                                        (tarix)  

Əlavə 6

                                                (təşkilatı, müəssisənin adı)
Təsdiq edirəm
____________________________________________________________________________________rəhbəri

                                            (sınaq laboratoriyasının adı)

_________________________________________________________________________________________
                                            (imza, soyadı və inisialları)

                                                      _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  Soyadı  A. A

                                                       (imza)

Möhür yeri

                                                       _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
                                                        (tarix)  

_____________________________________________________________________ sınaq laboratoriyasının

                           (sınaq laboratoriyasının adı)

P A S P O R T U

1. Sınaq laboratoriyası______________________________________________________________________
                                                                    (adı, poçt ünvanı)
2. Laboratoriyanın rəhbəri___________________________________________________________________
                                                                         (vəzifəsi, soyadı, adı, atasının adı, telefon nömrəsi)
3. Tərkibində sınaq laboratoriyası fəaliyyət göstərən təşkilat (müəssisə)

________________________________________________________________________________________

                                                                   (adı, poçt ünvanı)

4. Təşkilatın (müəssisənin) rəhbəri____________________________________________________________
                                                                   ( vəzifəsi, soyadı, adı, atasının adı, telefon nömrəsi)
Sınaq laboratoriyasının pasportuna aşağıdakı məlumatlar daxil edilir:

1. MT kodu və ona aid normativ sənədlər güstərilməklə sınaqdan keçrilən məhsulun nomenkulaturası
2. Sınaqların keçirilməsi qaydalarını tənzimləyən normativ sənədlər göstərilməklə keçirilən sınaqların növləri

3. Aşağıdakılar göstərilməklə sınaq avadanlığı ilə təchizat:

· sınaqdan keçirilən məhsulun adı;

· sınağın və müəyyənləşdirilən xarakteristikaların (parametrlərin) adı

· sınaq avadanlığının adı, növü (markası), zavod və inventar nömrəsi;

· istehsalçı müəssisə;

· əsas texniki parametrləri;

· istismara daxil edilmə ili;

· amortizasiya dərəcəsi;

· sınaq avadanlığının attestasiyası, dövriliyi haqqında sənədin nömrəsi və tarix.

Məlumatlar fəsilər üzrə doldurulur:

- ümum sənayedə tətbiqedilən müəyyən standart üzrə buraxılan sınaq avadanlığı;

- müəyyən sahədə tətbiq edilən müəyyən standart üzrə buraxılan sınaq avadanlığı;

- xüsusi istehsal olunan standartlaşdırılmamış sınaq avadanlığı;

- səyyar (daşınan) ölçü vasitələari;

- unikal sınaq avadanlığı;

4.  Məmulatın (obyektlərin) sınağı üçün aşağıdakı məlumatlar göstərilməklə ölçmə vasitələri ilə təchizat:
· müəyyənləşdirilən xarakteristikaların və ölçülən parametrlərin adı;

· ölçmə vasitələrinin adı, növü (markası), zavod və inventar nömrəsi;

· istehsalçı müəssisə;

· əsas texniki parametrləri (ölçmə diapazonu, xəta );

· istismara daxil edilmə ili;

· ölçmə vasitələrinin yoxlanılması, dövriliyi protokolunun nömrəsi və tarix;
· amortizasiya dərəcəsi (%).

Məlumatlar qruplar üzrə təqdim olunur:

· ümum sənayedə tətbiqedilən müəyyən standart üzrə buraxılan ölçmə vasitələri;
· müəyyən sahədə tətbiq edilən müəyyən standart üzrə buraxılan ölçmə vasitələri;

· standartlaşdırılmamış və xüsusi tətbiq edilən, bu mərkəzdə (laboratoriyada) ölçmək üçün nəzərdə tutulmuş və ya tək-tək  nüsxələrdə hazırlanmış ölçmə vasitələri;
5. Aşağıdakı məlumatlar göstərilməklə sınaq avadanlığının attestasiyası üçün nəzərdə tutulmuş ölçmə vasitələri ilə təchizat:
- sınaq avadanlığının attestasiyası qaydasını əks etdirən sənədin Adı;

- ölçmənin diapazonu və dəqiqliyi;

- ölçü vasitələrinin adı, növü (markası);

- istehsalçı müəssisə, zavod və inventar nömrəsi;

- texniki xarakteristikaları;

- istismara  daxil edilmə ili;

- yoxlama, dövrilik protokolunun nömrəsi və tarixi;

-əlavə məlumatlar.

Məlumatlar aşağıdakı qruplar üzrə təqdim olunur:

- ümumi sənayedə tətbiq edilən müəyyən standart üzrə buraxılan ölçmə vasitələri;

- müəyyən sahədə tətbiq edilən müəyyən standart üzrə buraxılan ölçmə vasitələri;
- standartlaşdırılmamış və xüsusi tətbiq olunan ölçmə vasitələri;

6. Aşağıdakı məlumatlar göstərilməklə analitik nəzarət zamanı standart nümunələrlə təchizat:

- standart nümunələrin tətbiqinin təyinatı (dərəcələrə bölünmüş cihazlar, ölçmənin nəticələrinin düzgünlüyünə nəzarət);

- nümunənin adı və nömrəsi;

- nə vaxt və kim tərəfindən təsdiq olunmuşdur (təsdiq səviyyəsi – dövlət, müəyyən sahə, müəssisə);

-attestasiya edilmiş xarakteristikalar;

- attestasiya edilmiş xarakteristikaların xətalarının müəyyənləşdirilməsi;

- yararlılıq müddəti;

- təminat dərəcəsi;

- şəhadətnamənin mövcudluğu.

7. Aşağıdakı məlumatlar göstərilməklə, sınaqdan keçirilən məhsula olan tələbləri və onun sınaq üsulunu müəyyənləşdirən normativ əsnədlərin siyahısı:

-normativ sənədin şərti işarəsi;
- normativ sənədin adı;

-sənəd nə vaxt və kim tərəfindən təsdiq olunmuşdur;

- istifadəyə daxil edilmə tarixi;

-sənədin istifadə müddəti.

8. Aşağıdakılar göstərilməklə əməkdaşların kadr tərkibi:

· soyadı, adı, atasının adı;

· vəzifəsi;

· təhsili;

· keçirilən sınaqların növləri;

· attestasiya, dövrilik protokolunun nömrəsi və tarix;

· qeyddə digər struktur bölmələrinin əməkdaşları göstərilir;

· sınaqlarda iştirak etmək üçn cəlb olunanlar.
9. Aşağıdakılar göstərilməklə istehsalat otağının vəziyyəti:

· otağın təyinatı (o cümlədən  keçirilən  sınaqların  növləri);
· xüsusi və yaxud quraşdırılmış otaq;

· sahəsi;

· tempraturu və nəmliyi;

· iş yerlərinin işıqlandırılması;

· qazın səviyyəsi;

· küyün səviyyəsi;
· maneələrin səviyyəsi;

· xüsusi avadanlığın (ventilyasiya, maneələrdən mühafizə və s ) mövcudluğu;

· ekranlaşdırılmış otaqların, exosuz kameraların mövcudluğu, onların xarakteristikaları;

· sınaq üçün məmulatın  nümunələrinin çatdırılmasının əlvrişliliyi;

· nümunələrin qəbulu və saxlanılması şərtləri;
Əlavə 7

Sınaq  laboratoriyasının vəziyyəti haqqında məlumatlar

A N K E T İ
1. Akkreditə edilməsini istəyən sınaq laboratoriyasının:

Adı:

Ünvanı:

Telefonu:
Faks:

2.  Sınaq laboratoriyasının tabe olduğu müəssisənin:
Adı:

Ünvanı:

Telefonu:
Faks:

3. Bu anketə məsul şəxsin:

Soyadı, adı, atasının adı::

Vəzifəsi:

Telefonu:
Faks:

4. Milli Təhlükəsizlik Nazirliyi ilə əlaqəyə məsul şəxsin:

Soyadı, adı, atasının adı::

Vəzifəsi:

Telefonu:
Faks:

5. Nazirlik (idarə)

6. Strukturu və rəhbər tərkibi:

6.1. Sınaq laboratoriyası və onun tabe olduğu müəssisənin məsul rəhbərlərinin  soyadı və vəzifəsi;
6.2. Sınaq laboratoriyasının keyfiyyətinin təminatı sisteminə məsul şəxs;
6.3. Digər müəssisələrlə əlaqələrə məsul şəxs;
6.4. Akkreditəyə təqdim olunmuş struktur bölmələr.
7. Struktur sxemi:
7.1. Əməkdaşların ümumi sayı;
7.2. Akkreditənin təklif olunan sahəsində ixtisaslaşmış əməkdaşların ümumi sayı.

8. Avadanlıq:
8.1. Əsas sınaq avadanlığının  siyahısı.

9. Xidmətlər:
9.1. Müddətləri göstərilməklə, hər xidmətin göstərilməsi və sınaqların keçirilməsinin texniki şərtləri üzrə xidmətlərin siyahısı;
9.2. Sınaqların bütün növləri  müstəqil yerinə yetirilir.

10. Digər məlumatlar:
10.1. Xüsusi əlaqə;

10.2. Attestasiya üzrə ekspertlər  üçün  faydalı olan əlavə informasiya.

11.  Keyfiyyətin idarə edilməsi sahəsində siyasət:

11.1. Sınaq laboratoriyasının fəaliyyət qaydası və siyasət “Keyfiyyət üzrə rəhbər sənəd”in tərkib hissəsinin olması;

11.2. Keyfiyyətin idarə olunmasına məsul əməkdaşa keyfiyyət sahəsində problemlərin müəyyənləşdirilməsi və onların həllinin effektiv vasitlərinin tapılmasına imkan verən hüquqların verilməsi;

11.3. “Keyfiyyət üzrə rəhbər sənəd”ə ixtisas səviyyəsi qeyri-qənaətbəxş olan kadrlara nəzarət prosedurunun daxil edilməsi;

11.4. Keyfiyyətin idarə olunması funksiyasına nəzarət prosedurunun işlənilməsi;

12.  Təlimatlar:
12.1. Əməkdaşların sərəncamında, işin aparılmasını tənzimləyən rəhbər sənədlər, təlimatlar və qaydaların mövcudluğu;

12.2. Göstərilən sənədlərin tətbiqi və dəyişikliklərin qeydiyyatının aktuallaşması sisteminin işlənilməsi;
12.3. Sınaq üzrə bütün növ əməlyyatlara dair sənədləşmənin  mövcudluğu;

12.4. Sənədlər və sorğu məlumatlarının aktuallaşması;

12.5. Sənədlərdən köhnəlmiş məlumatlar vaxtında çıxarılması və s.;

13.  Kadrlar 

13.1. Peşə hazırlığı və peşə qabiliyyəti səviyyəsinin müəyyənləşdirilməsi və vəzifə təlimatlarının mövcuduğu;

13.2. Keyfiyyətə qoyulan tələblər nəzərə alınmaqla, peşə qabiliyyətinin təkmilləşdirilməsi və ona kömək məqsədilə kadr hazırlığının aparılması;

14.  Sınaq avadanlığı və ölçmə vasitələrinin yoxlanılması.

14.1 Keçirilən sınaqları avadanlığın dəqiqlik dərəcəsi ilə uyğunlaşdıran keyfiyyətin idarə olunması sisteminin müəyyənləşdirilməsi;

14.2. Attestasiya və yoxlamanın nəticəsi də daxil olmaqla, sınaqdan keçirilmiş bütün növ avadanlıq və ölçmə vasitələrinin qeydiyyatdan keçirilməsi;

14.3. Attestasiya, yoxlama, daşıma, nəzarət, saxlama və bütün növ sınaq avadanlığına və ölçmə vasitələrinə xidmət üçün otaqlar və müvafiq şəraitin mövcudluğu;

14.4. Dövrilik, kalibirləmədən sonra germetizasiya və s. Üsullar da daxil olmaqla, attestasiyanı və bütün növ avadanlığın və nəzarət etalonlarının yoxlanılmasını təmin edən proseduranın sənədlərinin mövcudluğu. Yuxarıda göstərilənlər olmazsa, istifadə olunan attestasiya və yoxlama sistemi.

14.5. Yoxlama üçün istifadə olunan nəzarət etalonlarının milli və beynəlxalq ölçmə etalonları ilə əlaqələndirilə bilməsi.

15.  Sınaq üsulları

15.1. Sınaq üsullarının və texniki şərtlərdə, standatlarda və s. göstərilməyən prosedurların attestasiyası;

15.2. Sınaqların keçirilməsi şərtlərinin onların keçirilməsi dəqiqliyini və nəticələrinin qeydiyyatını təmin etməsi;

15.3. Sınaqlar aparılması üçün verilmiş mühit şərtlərinə uyğun avadanlığın olması;

15.4. Sınaqların keçirilmə yerinə daxilolmaya nəzarət olunması;

15.5. Sınaqların keçirilməsi  zamanı səhv nəticələri, onların baş vermə səbələrinin aşkar edilməsini və səhvlərin aradan qaldırılmasını təmin edən sistemin olması;

16.  Daşınma və saxlanma

16.1. İş və nəzarət üzrətəlimatların hazırlanması və bunların daşınma, saxlanma, material və nümunələrin sifarşçiyə qaytarılması zamanı tətbiq olunması;

16.2. Məhsulun xarab olmasının qarşısını alan xüsusi otaqların mövcudluğu;

16.3. Ətraf mühitin  xüsusi şərtləri də daxil olmaqla, saxlanma üsullarının müəyyənləşdirilməsi;

16.4. Saxlanılan nümunələrə nəzarət proseduralarının işlənilməsi;

17. Məxfi kargüzarlığın mövcudluğu

17.1. Sertifikatlaşdırma üzrə qrifli materiallardan, normalardan, metodik və digər rəhbər sənədlərdən istifadə üçün şəraitin olması;

17.2.  Sertifikatlaşdırılmalı məxfi məmulat və materialların saxlanılması üçün şəraitin olması.
Əlavə 8

                                                            (Sınaq labratoriyasının adı)

                                                   sınaq labratoriyasının yoxlama aktı

“__”_______200___-ci il tarixindən   “__”_______200___-ci il tarixinədək ____________________________

____________________________________________________________________əsasında aşağıdakı tərkibdə 
                  (yoxlamanın keçirilməsi haqqında sənədin adı, nömrəsi və tarix)
komissiya:

Komissiyanın sədri__________________________________________________________________________
                                                               (iş yeri, vəzifəsi, soyadı və inisialları)
Komissiya sədrinin müavini___________________________________________________________________

                                                               (iş yeri, vəzifəsi, soyadı və inisialları)

Komissiyanın üzvləri________________________________________________________________________

                                                                (iş yeri, vəzifəsi, soyadı və inisialları)

 Komissiyanın katibi____________________________________________________________________

                                                                  (iş yeri, vəzifəsi, soyadı və inisialları)

_________________________________________________________________________________________

      (sınaq labratoriyasının adı)  (tərkibində sınaq labratoriyası fəaliyyət göstərən müəssisənin adı)

akkreditə məqsədilə yoxlama apardı.

	Laboratoriyanın vəziyyətinin yoxlanılan xarakteristikaları
	Komissiyanın qərarı

	1.  Statusu, təşkilati stukturu, inzibati tabeliyi, maliyyə vəziyyəti, əməkdaşların əmək haqqı sistemi

2. Sınaq avadanlığının və ölçmə vasitələrinin vəziyyəti və təchizat

3. Normativ-texniki  və metodik sənədlərlə təminat

4. Göstərilən sınaq sahəsi üzrə personalın ixtisası və iş təcrübəsi, ixtisasartırma üzrə aparılan işin vəziyyəti

5. Personalın, sınaq   avadanlığının və ölçmə vasitələrinin yerləşdirilməsi şərtləri

6. Sınaqların keyfiyyətinin təminatı sisteminin mövcudluğu və effektivliyi

7. __________________________________________________
    (laboratoriyanın əlavə xarakteristikaları) 
	


Yoxlama zamanı müəyyən olundu:
Komissiya tövsiyə edir _______________________________________________________________________
                                                              (çatışmazlıqların aradan qaldirilmas və laboratoriyanın işinin 

_________________________________________________________________________________________
                                                                   təkmilləşdirilməsi üzrə komissiyanın rəy və tövsiyələri )

_________________________________________________________________________________________                                                  
_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Nəticə: ___________________________________________________________________________________

                                              (Laboratoriyanın akkreditə edilməsi ilə əlaqədar komissiyanın tövsiyələri,
_________________________________________________________________________________________
                                                  ehtiyac olursa, akkreditə sahəsində dəqiqləşdirmələr )
Əlavə: 1. Sınaq laboratoriyası haqqında əsasnamə

2. Laboratoriyanın pasportu

Komissiyanın sədri _________________________________________________

                                                                   (imza)
Komissiya sədrinin müavini __________________________________________

                                                                  (imza)

Komissiyanın üzvləri _______________________________________________

                                                                    (imza)

Komissiyanın katibi ________________________________________________

                                                                      (imza)






